[image: ]

نموذج طلب مشاركة البيانات
	أولًا: بيانات مقدم الطلب 

	نوع مقدم الطلب 
	اختر
	إذا كان مقدم الطلب فردًأ:

	الاسم الرباعي
	

	رقم الهوية الوطنية / الاقامة
	

	إذا كان مقدم الطلب جهة (حكومية أو خاصة):

	اسم الجهة 
	

	رقم السجل التجاري (للجهة الخاصة)	
	

	البريد الإلكتروني 
	

	رقم التواصل المباشر 
	




	ثانيًا: قائمة المستخدمين الذين سيتعاملون مع المعلومات (في حال كان مقدم الطلب جهة)

	#
	الاسم الرباعي
	رقم الجوال
	البريد الالكتروني
	الدور الذي سيقوم به
	التوقيع

	١
	
	
	
	
	

	٢
	
	
	
	
	

	٣
	
	
	
	
	




	ثالثًا: قائمة البيانات أو الوثائق المراد مشاركتها  

	نوع البيانات
	اختر
	فترة البيانات
	من – إلى

	عدد السجلات التقريبي
	

	قائمة بحقول البيانات المطلوبة 
	مثال توضيحي 
رقم الطالب الجامعي
الاسم الرباعي 
تاريخ الميلاد

	الأساس النظامي
	اختر
	الاستخدام المتوقع
	اختر
	مدة الاحتفاظ
	

	آلية المشاركة
	منصة تبادل بيانات
	صيغة البيانات
	اخرى
	وتيرة المشاركة
	مرة واحدة
	الغرض من المشاركة
	




	رابعًا: التعهدات

	
· أتعهد بحفظ حقوق المصدر والإشارة إلى أن مصدرها جامعة حفرالباطن.
· أتعهد بعدم استخدام البيانات في أغراض سياسية أو لدعم نشاط غير مشروع أو إجرامي أو في تعليقات عنصرية, أو تميزية, أو التأجيج, أو التأثير السلبي, أو أي نشاط غير نظامي أو مخالفة لعادات المملكة العربية السعودية وتقليدها أو أي مجتمع.
· أتعهد بعدم استخدام هذه البيانات استخداماً غير مشروع في التعليم أو الابحاث وغيرها. 
· أتعهد بعدم تغيير أو تحريف أو تعديل هذه البيانات بأي شكل من الأشكال بعد الحصول عليها ويحق لجامعة حفر الباطن   المساءلة في حال حدوث ذلك.  
· أتعهد بعدم نشر البيانات قبل الحصول على الموافقة النهائية من مكتب إدارة البيانات.  
· أتعهد بالمحافظة على كلمة المرور وعدم مشاركتها مع أشخاص غير مخولين لاستخدامها. 
· اطلعت على لوائح وسياسات مشاركة البيانات وسياسة مشاركة المعلومات بجامعة حفر الباطن   وأتعهد بعدم مخالفتها.

	التوقيع
	
	تاريخ تقديم الطلب
	Click or tap to enter a date.


	رابعًا: مالك البيانات 

	اسم مجموعة البيانات
	(اسم واضح)

	النظام المصدر
	

	اسم مالك البيانات
	

	التاريخ
	Click or tap to enter a date.
	القرار مع التبرير
	☐الموافقة على مشاركة البيانات
☐عدم الموافقة للأسباب التالية:
.........................................................................................................................................

	التوقيع
	



	خامسًا: تقييم مخاطر مشاركة البيانات

	5.1. تصنيف البيانات

	مستوى تصنيف البيانات
	مُقيد
	هل تحتوي على بيانات شخصية؟
	 نعم    ☐  لا

	هل تحتوي على بيانات حساسة؟
	☐ نعم      لا

	5.2.  تحديد المخاطر المحتملة

	نوع الخطر
	الوصف
	مستوى الخطر

	الخصوصية
	احتمالية كشف بيانات شخصية
	منخفض
	الأمن السيبراني
	تسرب أو وصول غير مصرح
	منخفض
	قانوني / نظامي
	مخالفة PDPL أو السياسات
	اختر

	تشغيلي
	سوء استخدام البيانات
	اختر
	السمعة المؤسسية
	تأثير سلبي على الجامعة
	اختر
	5.3.  إجراءات التخفيف المقترحة

	الخطر
	إجراء التخفيف

	الخصوصية
	إخفاء / تشفير البيانات

	الأمن 
	تحديد قناة مشاركة آمنة

	القانوني 
	اتفاقية مشاركة بيانات

	التشغيلي
	تحديد نطاق الاستخدام

	5.4. نتيجة تقييم المخاطر

	النتيجة مع ذكر المبررات 
	☐المخاطر مقبولة
☐المخاطر مقبولة بشرط
☐المخاطر غير مقبولة
المبررات: .................................................................................................................................................

	5.5.  اعتماد تقييم المخاطر

	مكتب إدارة البيانات (مسؤول اتاحة البيانات ) 

	الأمن السيبراني (إن لزم)

	مالك البيانات




	سادسًا: مدير مكتب إدارة البيانات 

	اسم مدير مكتب إدارة البيانات
	

	التاريخ
	Click or tap to enter a date.
	القرار مع التبرير
	☐الموافقة على مشاركة البيانات
☐عدم الموافقة للأسباب التالية:
.........................................................................................................................................

	التوقيع
	






يرسل النموذج بعد تعبئته إلى مكتب إدارة البيانات: dmo@uhb.edu.sa
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